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Harcirah Nedir ?

6245 sayil1 harcirah kanununa gore harcirah 6denmesti
gereken yol masrafi, giindelik, aile masrafi ve yer
degistirme masrafindan birini, birkagini veya tamamini
Ifade etmektedir.




Harcirah Nedir ?

Uygulamada ise harcirah,

>

Asil gorevli bulunduklar yerden baska yerlerde gegici olarak
gorevlendirilenlere asil gorevli olduklari yerde yapmak zorunda olmadiklari
giderler icin,

Asil gorevli bulunduklari yerlerden baska yerlerdeki gorevlere naklen atanan
memur ve hizmetlilere yeni gorev yerlerine tasinmaktan dolay1 yapacaklar1 ek
masraflar i¢cin yapilan 6demelerdir.

>

2

A GOREV YERI
| B GECICI GOREV YERI ’




Harcirah Verilecek Kimseler

. Bu Kanun kapsamina giren kurumlarda calisan memur ve hizmetliler ile aile fertlerine ve ayni
kurumlarda fahri olarak calisanlara;

Memur veya hizmetli olmamakla beraber kurumlarca gecici bir vazife ile gorevlendirilenlere;

. Kadrosuzluk dolayisiyla acikta kalan memurlara ve bunlarin aile fertlerine;
. Hizmetlilerden cezaen olmamak iizere vazifelerine son verilenlere ve bunlarin aile fertlerine;

. Memur veya hizmetlinin vefatinda aile fertlerine, cocuklara refakat ettirilecek memur ve
hizmetlilere;

. Mill1 ve resmu1 spor temaslar1 dolayisiyla seyahat edecek sporcu ve 1darecilere

Harcirah verilir.




Memuriyet Mahalli

Belediyelerinin oldugu illerde memuriyet mahalli ;

» Memur ve hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu sehir ve
kasabalarin belediye sinirlari icinde bulunan mahaller ile,

> Bu mahallerin disinda kalmakla birlikte yerlesim 6zellikleri bakimindan bu sehir ve
kasabalarin devami niteliginde bulunup belediye hizmetlerinin gotiiriildiigii yerler
memuriyet mahalli olarak ifade eder.



Memuriyet Mahalli

Biiyiiksehir belediyelerinin oldugu illerde ise;

> i1 mulki smrlar icinde kalmak kaydiyla memur ve hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikametgahinin
bulundugu ilge belediye sinirlari iginde kalan ve yerlesim O0zellikleri bakimindan butunlUk arz eden yerler ile,

[lce belediye smirlar1 disinda kalmakla birlikte yerlesim Ozellikleri bakimindan bu yerlerin devami
niteligindeki mahaller,

Kurumlarinca saglanan tasit araglari ile gidilip gelinebilen yerleri memuriyet mahalli olarak ifade eder.

Butlnltik Arz Eden Yer = Yerlesim o6zellikleri bakimindan konut, isyeri, meydan, okul, kamu binalar1 gibi resmi
ve 0zel biitlin yapilarin topluca bulundugu ve insanlarin yerlesmek amaciyla bir arada yasadigi aralarinda bosluk
bulunmayan yerler ile bu biitiinliigiin kesintisiz olarak devam ettigi yerlerin dikkate alinmasi1 gerekir.




» Personel kanunlarina gbre yardimecir hizmetler simifina dabhil
personel

» Kurumlarda calistirillan tarim ve orman iscilerini ve Is
Kanunlarina gore isci sayilan kimseleri

» Kurumlarda yalniz 6denek mukabili ¢cahisanlar1 (TBMM Uyeleri,
[1 Genel Meclisi Uyeleri, 11 Daimi Meclisi Uyeleri, Belediye
Baskanlar1 ) ifade eder.



Alle Fertleri

Memur ve hizmetlinin; harcirah verilmesini gerektiren olay sirasinda;
evlilik bagiyla bagl oldugu esi,

bakmakla yukidmli oldugu usul ve fluru (anne, baba ve ¢ocuklar) ile
erkek ve kiz kardeslerini ifade eder.

» Kan bagi olmayanlara (lUivey evlat, kayin valide, kayin ata gibi) harcirah 6denmez.

» Harcirah Kanununda herhangi bir yas belirtilmedigi i¢in 25 yasina kadar ve 6grenim
goren erkek cocuklara da harcirah verilecegi hakkinda Sayistay Karari bulunmaktadir.



Bagaj

» Memur ve hizmetlinin mensup oldugu kuruma veya sahsina ait
olup, resmi vazife icin kullanilabilecek esya ile yolcunun bu

seyahati i¢in 1thtiyaci bulunan sahsi esyasindan mutat surette
tasinmas1 miimkiin olanlardir.




Harcirah Hesabinda Esas Tutulacak Yol

» Gidip gelmeye en uygun ve kullanilmasi mutat olan yol ve tasit
araclar lizerinden verilir.

» Kullanilmasi mutat olan yol ve tasit araci; cogunlugun tercih ettigi
ve kullandig1 yol ve tasit aracidir.




Harcirah Unsurlan

1

. Gundelik

. Yol Gideri

. Aile giderli

. Yer Degistirme Giderli




1. Gundelik

1.1Yurt I¢i Giindelik

» Gegici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda veya
yolda 6gle ve aksam yemegi zamanlarini gegirenlere 6denen ticretlerdir.

» Bu Kanun geregince yurti¢inde verilecek giindeliklerin miktar1 yili Merkezi Yonetim
Bltce Kanunu H Cetvelinde,

» Resmi bir gérevle memuriyet mahalli icinde bir yere gonderilenlere glindelik verilmez,

» Gegici bir gérevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda ve
yolda ogle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini
gecirenlere 1/3, ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam giindelik
verilir. (6245 sayii Kanun 39 uncu madde ) *




1.Gundelik

1.1Yurt I¢i Giindelik

% Madde 43 - Seyahat ginlerine ait yevmiyeler, seyahat edilen vasitanin
hareket saatinden gidilecek yere muvasalat saatine kadar gelen her 24
saat icin hesap olunur. Bu sureden az devam eden seyahatler bir gun itibar
olunur. Seyahat muddetinin her 24 saati asan kesri tam gun sayilir.

— Yani memurun gecirdigi sure (24 saat + 1 saat ) Kanun maddesinde gecen
her 24 saat ve kesri esasina gore iki gunlUk harcirah alacaktir
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H CETVELI

10/2/1954 TARIHLI VE 6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU HUKUMLERI
UYARINCA VERILECEK GUNDELIK VE TAZMINAT TUTARLARI

GUNDELIK MIKTARI (TL

I- Yurt icinde Verilecek Giindelikler (Madde : 33)

A- a) Turkiye Buyuk Millet Meclisi Bagskan1 ve Cumhurbaskani Yardimeilart 270,00
b) Anayasa Mahkemesi Bagkani, Bakanlar, Genelkurmay Bagkani, Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlari,

Jandarma Genel Komutani, Sahil Glvenlik Komutani, Cumhurbaskanlig: Idari Isler Bagkani,
Turkiye Biylk Millet Meclisi Genel Sekreteri, Orgeneraller, Oramiraller,
Yargitay, Danistay, Uyusmazlik Mahkemesi ve Sayistay Bagskanlari, Yargitay Cumhuriyet Bagsavcisi,

Danistay Bassavcisi, Diyanet Isleri ve Yiiksekogretim Kurulu Baskanlari, Kamu Basdenetgisi 250,00
B- Memur ve Hizmetlilerden;
a) Ek gostergesi 8000 ve daha yiiksek olan kadrolarda bulunanlar @ 236,00
b) Ek gostergesi 6400 (dahil) - 8000 (haric¢) olan kadrolarda bulunanlar 220,00
c) Ek gostergesi 3600 (dahil) - 6400 (hari¢) olan kadrolarda bulunanlar 212,00
d) Aylik/kadro derecesi 1-4 olanlar 203,00
e) Aylik/kadro derecesi 5-15 olanlar 200,00

(1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 33 Uncli maddesinin (b) fikrasina gore verilecek giindeliklerin hesabinda bu
tutar esas alinir.

* 6245 sayili Harcirah Kanununun 33 Uncli maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini icin 6denecek Ucretlerin hesabinda glndeliklerinin %50 artirimli miktar:, (d)
fikrasina gore yapilacak 6demelerde ise gorevlendirmenin ilk 10 gunu icin gindeliklerinin %50 artirimit miktari, takip eden 80 gind icin glndeliklerinin %50 si,
miteakip 90 glinl icin ise mustehak oldukiar: gundeliklerinin %40z esas alinir.

I1- Arazi Uzerinde Calisanlara Verilecek Tazminatlar (Madde 50)

50 nci Maddenin 1, 2, 3, 4 ve 5 inci Bentlerinde Yer Alan Personel :
a) Kadro derecesi 1-4 olanlar 45,00

b) Kadro derecesi 5-15 olanlar 42,00

Bu tazminattan yararlananlardan;

1) Memuriyet mahalli disindaki ¢calisma alanlarimda hizmet gorenler ile 24/2/1984 tarihli ve 2981 sayili Kanun uygulamasinda ¢alisan Tapu ve
Kadastro Genel Miidiirliigii personeline yukarida yazili miktarlarin yarist ek olarak 6denir.

2) Bu ¢alismalar: dolayisiyla arazide, santiyede veya gemilerde geceleyenlere bu suretle bulunacak miktarin yarisi ek olarak ayrica édenir.




1.2. Yurt Dis1 Giindeliklere iliskin Cumhurbaskanm Karari

» Yurtdisina veya yurtdisinda iken baska bir yere, stirekli veya gegici bir gorevle ya
da tedavi amaciyla gonderilenlerin, gidis ve doniisler1 1le tedavi ve gecici
gorevlendirme stirelerinde verilecek giindeliklerin yabanci para cinsinden tutarlari
her cumhubir sonraki slayttaki cetvelde gosterilmistir.

» Birden fazla iilkey1 kapsayacak yurtdisi gecici gorev yolculuk ve ikametlerde, her
ulkedeki kalis siiresi 1¢in o ulkeye 1liskin giindelik tutar1 esas alinar.
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1.2. Yurt Di1s1 Gundelikleri

Gecici gorev 1le yabanci ulkelere gonderilenlere, 0zel anlasmalari
geregince yabanci devlet, uluslararas: kurulus veya resmi diger
kuruluslar tarafindan 6deme yapildig: takdirde bu ddemeler
gundeliklerinden indirilir.




Yurtdis1 Guindeliklerinde Avans

©
.
«,

» Avansin Tiirk Lirasi cinsinden tutari, avans miktarinin tahakkuk tarihimdeki Tiirkiye

Cumbhuriyeti Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis kuru esas alinir. e $:-_»;~.ﬁ
";-},9‘1 - xo.:(m‘»f?
» Avansin mahsup islemlerinde ise ilgiliye 6deme tarihindeki Tlrkiye Cumhuriyeti b "7

Merkez Bankasi satis kuru esas alinar. ﬂ

» Avans verilmemis ise, beyanname diizenlenme tarthindeki TCMB doviz satis kuru esas
alinir.

» Miistehak olunan harcirah miktarinin avans verilenden fazla olmasi halinde ise, fazla olan
kisim i¢in beyanname diizenlenme tarihindeki TCMB doviz satis kuru kullanilir



Memleket i¢c ve disinda miicbir veya zati sebepler ve vahim hastahklar

ylUzinden yola devam edememe halinde gtndelik ( madde 40 )

Aktarma ve karantina beklemek,

Bir emir Uzerine yola devam edememek

Yol kapanmasi

Gibi mucbir sebeplerden beklenen gunlerinin her biri igin yevmiye verilir.

Hastallk yOzOnden olsa dahi zati sebeplere dayanan beklenen gunleriicin yevmiye veriimez.

» Ancak, ani ve agir bir hastalik veya sahsi kusurlardan muotevellit olmayan bir kaza dolayisiyla yola

devam etmesinin hayati icin tehlike arz etftigi hastane heyeti sihhiye raporu ile bulunmayan yerlerde
resmi tabip raporuyla —tebeyyun ( ortaya cikan ) eden memur ve hizmetlilere yolculuk yapabilecek
hale gelinceye kadar yevmiye verilir.

Bu hastaliklan dolayisiyla hastanelere yatarak tedavi paralan daireleri tarafindan édenenlere
yevmiye verimez




Yurtici ve Yurtdisinda Kurslara Katilanlara Verilecek Giindelik

(madde 37)

» Mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda acilan kurs veya
okullara gonderilenlere, bu Kanuna gore gecici gorev giindeligi verilir.

» Bu maksatla yabanci memleketlere gonderilenlere 6zel anlagsmalar1 geregince, yabanci
devlet, uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildigi
takdirde bu ddemeler giindeliklerinden indirilir.

» Yurticinden veya yurtdisindan saglanan burslara dayanilarak veya ayliklari transfer
edilmek suretiyle staj ve 6grenim amaciyla yurtdisina gonderilenlere bu madde hiikkmii
uygulanmaz. Bunlara ilgili kanun hiikiimlerine gére miistehak olduklar1 6deme yapilir.




Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda

Verilecek Gundelikler

» Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne siirekli veya gegici bir gorevle gonderilenlerin, gidis
ve dontsleri ile gegici gorevlendirme siireleri i¢in verilecek giindeliklerin tutarlari
cetvelde gosterilmistir.

» Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne gecici gorevle gonderilen ve bu Karar hiikiimlerine
gore

-Gundelik ddenenlerden,

-Yatacak yer temini izin 0dedikleri tcretleri belgelendirenlere,
-Belge bedelini asmamak

-Her defasinda on giin ile sinirli olmak tizere,

gundeliklerin %75’i kadar olan kismi yatacak yer iicreti olarak odenir.




Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda
Verilecek Gundeliklerin Tutar

1/1/2022-31/12/2022

Diéneminde
Verilecek Giindelik

GOREV UNVANI/KADRO DERECESI Tutarlan (T1L)
1- Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskani., Cumhurbaskani
¥ ardimeilan 300,00
2- Anayasa Mahkemesi Baskani, Bakanlar, Genelkurmay
Baskarni, Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlar, Jandarma
Grenel Komutani, Sahil Gilivenlik Komutani,
Cumhurbaskanhg Idari Isler Baskami, TB.M.M. Genel
Sekreteri, Orgeneraller, Oramiraller, Yargitay, Danistay,
Uyusmazhk Mahkemesi ve Sayistay Baskanlan, Yargitay
Cumhurivet Bassavcisi, Damistay Bassaveisi, Bakan
Yardimeilan, Kamu Basdenetgisi 250,00
3- YilksekOgretim Kurulu Bagkani, Milli Glivenlik Kurulu
Genel Sekreteri, Korgeneral ve Koramiraller,
Cumhurbaskanlhigmma bagh kurum ve kuruluslarin
baskanlari, merkezde siirekli gérevle bulunanlar disindaki
Biliyiikelgiler 220,00
4- Yukandakiler disinda kalan memur ve hizmetlilerden;

a) Ayvhk/kadro derecesi 1 olanlar 190,00

b) Avlik/kadro derecesi 2-4 olanlar 160,00

¢} Aylhik/kadro derecesi 5-15 olanlar 130,00



2. Yol Giderl

» Belirlenmis tarifeli araglarla yapilan seyahatler i¢in 6denen bilet parasini ifade
eder. (Harcirah Kanunu’nun Kisim III, Boliim 1 Kisminda ayrintili olarak
aciklanmastir.)

» Gorevin yapilmasi amaciyla bulunduklar yerden (memuriyet mahallinden) baska
bir yere surekli veya gecici gorevle génderilen memur ve hizmetlilerin yolculuk
edecekleri tasit araclarina 6deyecekleri ticreti 1fade etmektedir.



2. Yol Giderl

2.1. Yurt I¢i Yol Masrafi

» Kanunda aksine hiikiim bulunmadikca, gidip gelmeye en uygun ve kullanilmasi mutat
olan yol ve tasit araglari lizerinden verilir. Gidip gelmeye en uygun ve kullanilmasi1 mutat
olan yolda hem muayyen (belirlenen) hem gayrimuayyen (belirsiz) tarifeli tasit
isletilmekte ise harcirah hesabinda muayyen tarifeli tasit esas alinir.

» Mutat Tasit — Mutat Yol: Giivenli, kolay ve aktarmasiz olarak gidilip gelinebilen,
kullanilmasi1 adet halini almis, o yerdeki vatandaslarin ¢ogu tarafindan tercih edilen yol ve
tasit aracidir




2.2 Yurt Dis1 Yol Masrafi

» Yurtdisinda siirekli ve gegici gorev yolculuklarinda, ekspres ve
yatakli vagon ticreti dahil olmak tizere, tren, vapur veya ucgak bilet
bedelil yol masrafi olarak ddenir. Ayrica, buna istasyon, liman veya
terminal 1le ikamet yeri arasindaki tasit ve hamal ticreti 1lave
olunur.

» Yurt disinda 6zel otomobilleriyle seyahat edenler hakkinda da, bu
Kanuna bagli (1) Sayili1 Cetvelin 5 sayili agiklama esaslari

uygulanir.
I Ozel otomobilleriyle seyahat edenlere, miistehak olduklar: tasit

licreti ile bu tasita gore gececek giinler i¢in verilmesi gereken
giindelikten fazla 6deme yapilmaz.




Gecici gorevin ifasi sirasinda sehir icinde kullanilan
taksi ve benzeri nakil vasitasi ucretleri odenir mi ?

IKAMETGAH (Ev, Otel,
Pansiyon, Misafirhane vb.)

OTOGAR,

ODENMEZ ISTASYON, ISKELE

GOREV YERI



Ehliyet tespiti, imtihan ve hava degisimi

icin baska yere gonderilenler (madde 18)

Memurlar , yardimci hizmetler sinifina dahil personel ve kurumlarda yalnz 6denek mukabili
calisanlardan , memuriyet mahalli disina ;

a. Gorevlerine ait mesleki ve sihhi yeterliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek ltizum
lizerine imtihan i¢in gonderilenlere, gidis ve doniisleri i¢cin yol masrafi ve giindelik ile bu
amacla gonderildikleri yerde gecen strenin en ¢ok yedi ginu i¢in gindelik odenir.

b. Hava degisimi maksadiyla gonderilenlere gidis ve doniisleri i¢in yol masrafi ile yalniz
yolda gecen sire icin gtindelik ddenir.



3. Alle Gideri

» Harcirah kanunu kapsaminda harcirah almaya miustahak tiim
aile fertlerinin tamamina 6denir.

» Aile gideri, memur veya hizmetlilerin stirekli bir gorevie
baska yere atanmalari halinde aile fertlerinden her biri i¢in bu
Kanun hiikiimlerine gore verilecek harcirahi (yol + giindelik)
Ifade eder.

» Ancak, Ozel tagit kiralanmasi suretiyle gidilmesi zorunlu olan
yerlere memur veya hizmetli ile birlikte seyahat eden aile
fertler1 i¢in ayrica tasit licreti 6denmez.




4. Yer Degistirme Giderli

» Memur veya hizmetlilerin strekli bir gérevle baska yere atanmalar1 halinde kendisine ve aile fertlerine
ait ev esyalariin tagitilmasina iliskin giderlere karsilik olarak vertilir.

» Memur veya Hizmetlilerin strekli bir gorevle baska yere atanmalar1 halinde kendisine veya aile
fertlerine ait esyalarin tasitilmasina iliskin giderler igin verilir. Iki unsurdan olusmaktadir:

1. Sabit Unsur: Memur veya hizmetliye sadece atanmis olmasi sebebiyle, hak edilen giindeligin
kendisi igin 20 kati, her bir aile ferdi icin 10 kati (toplamda 40 kat1 gegmemek Uzere) verilir.

2. Degisken Unsur: Memur veya hizmetliye asil gorevli oldugu yer ile atandigi yer arasindaki
mesafeye bagli olarak her bir km veya deniz mili i¢in giindeligin %05 i oraninda yapilan 6demedir.



4. Yer Degistirme Gideri
4.1 Yurt Icinden Yer Degistirme Masrafi

Yurticinde yer degistirme masrafi memur veya hizmetlinin;
a) Kendisi i¢in yurti¢i giindeliginin yirmi kati,

b) Harciraha miistahak aile fertlerinin her biri i¢in yurti¢i giindeliginin on kat1 (Bu miktar
yurti¢i giindeliginin kirk katin1 asamaz),

c) Her kilometre veya deniz mili basina, yalniz kendisi i¢in yurtici giindeliginin yiizde besi,

olarak hesaplanur.

Kedisi I¢cin Aile Fertleri Km — Deniz Mili
Her Biri I¢in Yalniz Kendisi
Icin
e 20 kat1 ] e 10 kata ] %5 ]




4. Yer Degistirme Gideri

4.1 Yurt Icinden Yer Degistirme Masrafi (Madde 45 )

» Aile fertlerinin memur veya hizmetli ile birlikte olmaksizin baska bir mahalle gitmeleri
veya bu mahalden dontisleri dolayisiyla harcirah verilmesi kabul edilen hallerde, aile
fertlerine verilecek yer degistirme masrafi, bunlardan birisinin memur veya hizmetli
olarak nazari itibara alinmasi suretiyle hesaplanr.

» Harciraha miistahak memur veya hizmetlinin eski gérev mahallinden yeni gorev
mahalline atanan memur veya hizmetli esine (¢) bendi uyarinca hesaplanacak miktarin
yarisi odenir.



4. Yer Degistirme Gideri

4.2. Yurt Dis1 Yer Degistirme Masrafi

Yurtdisi yer degistirme masrafi memur veya hizmetlinin;
a) Kendisi i¢in yurtdisi giindeliginin yirmi kati,

b) Harciraha miistahak aile fertlerinin her biri i¢in yurtdis1 giindeliginin sekiz kati (Bu miktar
yurtdist giindeliginin otuz iki katim asamaz),

¢) Her kilometre veya deniz mili basina yalniz kendisi i¢in yurtdisi giindeliginin binde yedisi,
Olarak hesaplanir.

Yabanci iilkelerden dontislerde, yer degistirme masrafinin yukaridaki (¢) bendine gore verilecek
kismi, ayn1 sehirde ikamet eden her ikisi de memur veya hizmetli olan eslerden yalmz birisi
icin hesaplanip odenir.

ok e Aile Fertleri Km — Deniz Mili
Kedist I¢in ] Her Biri i¢in ] Yalniz Kendisi
Icin
+ 20 kati ] . 8 kati ] %o 7 ]




Hesaba Esas Tutulacak Kilometre Veya Denizmili ( Madde 47)

Yer degistirme masrafinin hesabinda dikkate alinacak kilometre veya deniz mili,

a) Yurticinde, 1ki mahal arasinda mutat olan, gidip gelmeye elverisli en kisa kara ve deniz
yolu,

b) Yurtdisinda, lilkeler ve bolgelerine gore, Cumhurbaskani tarafindan belirlenecek
mesafeler,

esas tutularak bulunur.



SUREKLI GOREV YOLLUGU (Madde 10)

< Yurt icinde veya yurt disinda gorev yapmakta iken yurt icinde veya yurt disindaki
strekli bir goreve naklen atanan ya da yabanci Ulkelerdeki memuriyet merkezi
degistirilen memur ve hizmetlilere yeni gorev yerlerine kadar ;

Y : _
i Aile Birlikte

Degistirme D
Masrafi Masrafi Adenir




Surekli Gorev Yolluklarinda Avans

» Harcirah, memur ve hizmetlinin gidisinde ve ailenin nakli sirasinda pesin olarak verilir.
Harcirahin tam miktarinin onceden tayin ve tespitinin miimkiin olmadigi hallerde yetecek
miktarda para avans olarak verilir ve verilen avans memur veya hizmetlinin gorev yerine
dondiikleri tarihten itibaren 1 ay i¢cinde mahsup edilir. Siirekli ve gecici gorev yollugu
avanslarin siiresinde mahsup veya iade etmeyenlerden genel hiikiimlere gore faiz alinir,

|
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GECICI GOREV YOLLUGU Madde 14

6245 sayili Kanunun 14 iincii maddesi geregince kurumlarinca kurumlara ait bir vazifenin ifas1 maksadiyla
muvakkaten yurt i¢inde veya disinda baska bir yere gonderilenlere ; memur ve hizmetlilere muvakkat vazife
harcirahi olarak vol masrafi ile yevmiye verilir ve hamal (Cins ve adedi beyannamede gosterilmek
suretivle) bagaj ve ikametgah veva vazife mahalli ile istasyon, iskele veva durak arasindaki nakil vasitasi
masraflar1 da ayrica tedive olunur.

6245 sayili Kanunun 14 {incii
maddesi geregince memuriyet
mahalli disina gorevlendirilenlere
iIkametgah veya vazife mahalli ile
otogar, istasyon veya iskele
arasindaki taksi ticretinin
odenecegi hiikiim altina alinmistir

Ancak gecici gorevin
ifasi sirasinda sehir icinde
kullanilan taksi ve benzeri
nakil vasitasi ucretlerinin
ddenmesine imkan
pbulunmamaktadir.




o W o [

Gecicl Gorev Giindeliginin Verilebilecegi Azami Siire

( madde 42)

» Gecici bir gorev ile baska bir yere gdnderilenlere, gorev mahalline varis
tarihinden itibaren bu Kanuna gore verilen gundelikler:

Y& Yurticinde bir yilik donem zarfinda ayni yerde, ayni is icin ve ayni sahsa

I-HSO gunden fazla verilemez.
I" Ik 90 gin icin tam, takip eden 90 giin icin 2/3 oraninda ddenir.
Y Yurtdisinda ilk 180 giin tam ve miiteakip ginler icin 2/3 oraninda édenir.

Gecici gorevlendirmelerde meydana gelecek ara vermeler bu muddetleri veya gundelik
miktarini artirmaya neden olamaz.




Gecicl vazife mahallerinde hastalananlara verilecek

yevmiye (madde 19 )

» Muvakkat ( gecici) vazife mahallinde hastalanmalari sebebiyle
vazife ifa edemeyen memur ve hizmetlilere, bu sebeple vazife
goremedikleri gunlerin en cok yedi gunu icin yevmiye
verilebilir.

» Hastanede yatirilmak suretiyle tedavi masraflarinin kurumlarinca
odenmesi halinde bu gtnler icin yevmiye verilmez.




Gecicl Gorev Mahallinde Hastalananlara Verilecek

Yevmiye ( Madde 19 )

Muvakkat vazife mahallinde hastalanmalar1 sebebiyle vazife 1fa
edemeyen memur ve hizmetlilere, bu sebeple vazife goremedikleri
gunlerin en ¢ok yedi gunu i¢in yevmiye verilebilir.

Hastanede yatirilmak suretiyle tedavi masraflarinin kurumlarinca
ddenmesi halinde bu gtnler icin yevmiye verilmez.



KONAKLAMA

» Harcirah Kanunu Genel Tebligi ( Seri No 40 ) 1 inci madde de Bu Tebligin amaci 2023
Y1l Merkezi Yonetim Biitce Kanununa bagh (H) isaretli cetvelin dipnotunda yer alan
“6245 sayili Harcirah Kanununun 33 {incii maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini i¢in
odenecek ticretlerin hesabinda giindeliklerinin %50 artirimli miktari, (d) fikrasina gore
yapilacak 6demelerde ise gorevlendirmenin ilk 10 giinii i¢in giindeliklerinin %50 artirimli
miktari, takip eden 80 giinii i¢in giindeliklerinin %350 si, miiteakip 90 giinii i¢in i1se miistehak
olduklar1 giindeliklerinin % 40°1 esas alinir.” hiikmii uyarinca Harcirah Kanunu
kapsaminda bulunanlara O0denecek konaklama bedellerine iliskin usul ve esaslari
belirlemektir.

» 2 inci madde birinci fikrasinda Bu Teblig 13/12/1983 tarihli ve 178 sayili Maliye Bakanliginin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 10 uncu maddesine ve
9/3/2016 tarihli ve 6682 sayil1 2023 Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununa bagh (H)
isaretli cetvelin dipnotunda yer alan hiikkme dayanmilarak hazirlanmistir.



KONAKLAMA

» 6245 sayili Kanunun 33. maddesine eklenen (d) fikrasina gore bu Kanun hiikiimlerine
gore glindelik 6denenlerden (b) fikrasina gore gtindelik 6denenler harig yurt icinde
yatacak yer temini i¢in 0dedikleri Ucretleri belgelendirenlere, belge bedelini
asmamak uzere giindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica 6denmektedir.

» Konaklama gideri i¢in 6dedikleri ticretleri belgelendirenlere, belge bedelini asmamak ve
33 {incli maddenin (a) fikrasina gore miistahak olduklar1 giindelik tutarinin, ikinci fikra
kapsamindaki gorevlendirmelerde bes katini, digerlerinde dort katin1 gecmemek
tzere gOrevlendirme suresince konaklama gideri 6denir.




Yurt Ici Konaklama

H Cetveli 10/2/1954 Tarihli Ve 6245 Sayil1 Harcirah Kanunu Hiikiimleri Uyarinca Verilecek

Giindelik Ve Tazminat Tutarlarinda dip notunda belirtilen yurt i¢i konaklama hesaplamasi su
sekildedir :

O 6245 sayili Harcirah Kanununun 33 iincii maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini
i¢in ddenecek licretlerin hesabinda giindeliklerinin %50 artirimh miktar,

Q (d) fikrasina gore yapilacak 6demelerde ise gorevlendirmenin ilk 10 glnu igin
giindeliklerinin %50 artirnmh miktar, takip eden 80 giinii icin giindeliklerinin %50
si, muteakip 90 giinu i¢cin ise esas alinir.

Konaklama tcretinin
180 giin ile sinirlanmas
olmasi,_
nun 42.

Maddesinin (a) fikrasi
geregidir.



https://www.memurlar.net/arama/anahtar/default.aspx?Search=Harc%FDrah Kanunu

Yurt Dis1 Konaklama

» Yurt Disina Gegici Gorevle Gonderilenlere Odenecek Konaklama Giderlerine Iliskin Esas Ve Usuller de ;

Bu Esas ve Usullerin amaci, merkezi yonetim kapsamindaki kamu 1darelerince Tlirkiye’den yurtdisina
yapilan ge¢ici gorevlendirmelerde, gorevin onem ve 0zelligi ile gorev yeri itibariyle olusabilecek konaklama
gideri ithtiyaci dikkate alinmak ve belgelendirmek suretiyle, gorevlendirme siiresince konaklama bedelinin
ilgilinin giindeliklerinin % 40 1n1 asan kisminin tamaminin 6denmesine iliskin Esas ve Usullerin
belirlenmesidir.

» Bu Usul ve Esaslarin 5 inci maddesinin 3 {incii fikrasinda “ Ikinci fikrada sayilanlara konaklama bedeli igin ;
seyahat ve ikamet sdresinin ilk on giinii icin artirnmh olarak hesaplanan giindeliklerinin, on giinii asan
sureler icin ise ekli cetvelde yer alan giindeliklerinin %40 1na kadar olan miktar icin bir 6deme
yapilmaz. Ancak giindeliklerinin % 40 11 asan kismin tamami odenebilir.




Yurtdis1 Konaklama Gideri Nasil Hesaplanir?

» Yurt Dis1 Giindelikleri Karar1 4 {incli madde birinci fikrasinda ©“ Bu karara hikimlerine
gore yurtdisina veya siirekli yurtdisinda iken baska iilkede gecici gecici gorevle
gbnderilenlere, Tiirkiye’den veya siirekli gorevle bulunduklar iilkelerden her
cikislarinda, seyahat ve ikamet siiresinin ilk on giinii icin 6denecek giindelikler, ekli
cetveldeki tutarlarin %50 artirilmasi suretiyle hesaplanir.”

Yurtdis siirekli gorev
harcirahi

hesaplanmasinda bu
kural uygulanmaz.




Yurtdis1 Konaklama Gideri Nasil Hesaplanir?

b)

Ikinci fikrasinda ¢ Tiirkiye den yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden, seyahat ve
Ikamet suresinin ilk on giinii ile sinirh olmak kaydiyla, yurtdisina yatacak yer temini
icin 0dedikleri Ucretlerin fatura ile belgelendirenlere, faturada gdsterilen gunlik yatak
licretinin birinci fikrada belirtildigi sekilde artirimli olarak hesaplanan giindeliklerinin
%40 1na kadar olan tutar i¢cin 6deme yapilmaz. %40 1m1 asmasi halinde ise asan kismin
sadece %70’i ayrica 6denir. Ancak , yatak yer temini i¢in ddenecek ginlik ilave tutar,

aritimli olarak hesaplanan giindeliklerin ekli cetvelin ;

|-1I1 no’lu sutunlarda gosterilen unvanlarda bulunanlar icin %100’ tinden,

I\VV-VIII no’lu sutunlarda gosterilen kadrolarda bulunanlar icin %70’inden

Yurtdis siirekli gorev

fazla olmaz. harcirahi

hesaplanmasinda bu
kural uygulanmaz.




KONUT KIRALAMALARI

[ Harcirah Kanunu Genel Tebligi (Seri No : 40) ]

» 6245 sayili Kanunun 33 iincii maddesinin (d) fikrasinda yer alan konaklama giderinin 6denmesine iliskin 10 gunlik
sure sinirlamasinin kaldirildigr hususu dikkate alindiginda, yurt icinde memuriyet mahalli disinda bir yere
gecici gorevle gonderilenlerin, gecici gorevle gonderildikleri yerlerde yatacak yer saglamak uizere ozel
sahislardan kiraladiklar evler ile pansiyonlara (ticari isletmelere dahil olanlar hari¢) 0dedikleri tcretler, kira
sozlesmesi ile birlikte 31/12/2005 tarihli ve 26040 3 iincli miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi
Y onetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen sekil ve esaslara gore diizenlenecek “harcama pusulasi” ve
odemeye iligskin “banka makbuzu” ile belgelendirmeleri halinde, asagida belirtilen kosullara da uymak sartiyla,
6245 sayili Harcirah Kanunu ve 2023 Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununa ekli (H) isaretli cetvelin 1.
maddesinin dipnotunda belirtilen esas ve miktar dikkate alinarak odenecektir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 33 incti maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini
icin 6denecek Ucretlerin hesabinda glndeliklerinin %50 artirimli miktari, (d) fikrasina gbre
yapilacak 6demelerde ise gOrevlendirmenin ilk 10 gind icin gindeliklerinin %50 artirimli
miktar1, takip eden 80 guni icin gindeliklerinin %50 si, miteakip 90 gini icin ise
mustehak olduklar1 gindeliklerinin %40°1 esas alinir.




KONUT KIRALAMALARI

[ Harcirah Kanunu Genel Tebligi (Seri No : 40 ) ]

Konaklama yerinden yararlanan gegcici
Harcama pusulalar1 ve banka makbuzlari

(dekont) aylik donemler itibariyla
diizenlenecektir.

Ortak kiralamalarda harcama pusulalari
ve banka makbuzlar1 gecici gorevle

gonderilenler i¢in ayr1 ayr1 kendi 6dedikleri

gorevle gonderilenlerin sayisinin birden
fazla olmasi halinde tiimiiniin ismi ve
unvani sozlesmede ayri1 ayr1 yer alacaktir

Kira sdzlesmesi konuttan yararlananlarin
sayis1 kadar diizenlenebilecek veya
diizenlenen kira s6zlesmesi gecici olarak
gorevlendirilen kisi sayis1 kadar ¢ogaltilip
tasdik edilmek suretiyle ibraz edilecektir.

tutarlar Gzerinden diizenlenecektir.

Kira s6zlesmelerinde kiranin basladigi tari
ile kira bitim tarihinin yani sira kiralama
stiresi giin olarak da belirtilecektir. I1gili
kisinin gorevlendirilen yerde ikamet ettigi
giinler dikkate alinarak 6deme yapilacaktir.

Kira s6zlesmelerinin asillari ilk yolluk
bildirimine eklenecektir. Kalinan siirede
birden fazla yolluk bildirimi diizenlendigi
takdirde sonraki bildirimlere kira
sOzlesmelerinin tasdik edilmis fotokopileri
eklenecektir.




Harcirah Odemelerinin Damga Vergisi

488 sayili Damga Vergisi Kanunun (1) Sayili Tablo’ sunun IV. Makbuzlar ve diger kagitlar
basliginin ( b) bendinde ;

Maas, ticret, gundelik, huzur hakki, aidat, ihtisas zammu ( asgari zam ) , ikramiye, yemek ve
mesken bedeli, harcirah, tazminat ve benzeri her ne adla olursa olsun hizmet karsiligi alinan
paralar (avans olarak ddenenler dahil) i¢in verilen makbuzlar ile bu paralarin nakden
odenmeyerek kisiler adina agilmis veya acgilacak cari hesaplara nakledildigi veya emir ve

havalelerine tediye olundugu takdirde nakli veya tediyeyi temin eden kagitlar i¢in damga
vergisi hesaplanir.

Binde 6
Uygulanacak Olan Binde 7,59

Kanunla Getirilen




Memuriyet Mahalli Dahilinde Seyyar Olarak Vazife Goren

Memur Ve Hizmetliler ( Madde 48 )

Memuriyet mahalli dahilinde seyyar olarak vazife goren tahsildar, yoklama memuru,
mutemet, veznedar, satin alma memuru, teblig memuru, posta veya evrak dagiticisi,
takip memuru, miibasir gibi memur ve hizmetlilere giindelik ve yol masrafi
verilmez

Bu gibilere, bu Kanun kapsamina giren kurumlar tarafindan isletilen tasitlarda
seyahat icin kurumlarca fotografh birer kart verilir.

Bu kartlarin kimlere, hangi tasitlar icin ve hangi sartlarla verilecegi Icisleri, Maliye
ve Ulastirma bakanliklarinca miistereken tespit olunur.



Harcirahin Sureti Tediye Ve Mahsubu

(madde 59 )

» Harcirah, memur ve hizmetlinin gidisinde ve ailenin nakli sirasinda pesin olarak verilir.

» Harcirahin tam miktarinin 6nceden tayin ve tespitinin miimkiin olmadig1 hallerde yetecek
miktarda para avans olarak verilir.

» Harcirahini kati olarak veya avans suretiyle alanlardan zati sebepler yiiziinden daimi veya
muvakkat vazife mahallerine 15 guin icinde hareket etmeyenler aldiklari paray1 derhal iade
etmeye mecburdurlar.

» Aile icin harcirah itasinda ilgililerin verecekleri beyan kagitlar esas tutulur




Harcirah Alabilmek I¢in Miiracaat Miiddeti

(madde 56 )

a) Acikta kalan ve vekalet emrine alinan memurlara vazifelerinden ayrildiklari ,

b) Isten el ¢ektirilmek suretiyle vekalet emrine alinan memurlardan men'i muhakeme karari
alan veya beraat edenler veyahut haklarindaki takibat afla ortadan kaldirilanlara,
haklarinda verilen kararin kesbi katiyet ettigi

Tarihlerinden itibaren 6 ay zarfinda miiracaat edenlere bu kanuna gore mistehak
olduklar1 harcirah verilir. MUracaata mani bir micbir sebebin vukuu halinde bu muddet
miicbir sebebin zail ( ortadan kalktig1 ) oldugu tarihten itibaren baslar. Bu miiddetlerin
gecmesinden sonra miiracaat edilmesi halinde harcirah verilmez.



MERKEZI YONETIM HARCAMA BELGELERI YONETMELIGINE
GORE TESLIM EDILMESI GEREKEN BELGELER

Yurtici Gegici Gorev
Yolluklarinin Odenmesinde

Yurtici gegici gérev
yolluklar

v' Gorevlendirme

yazist veya harcama

talimati,

v Yurti¢i / Yurtdist
Gegici Gorev
Yollugu Bildirimi

v Yatacak yer temini
icin 6denen
ticretlere iliskin
fatura ,

6deme belgesine
baglanir.

Yurtici Surekli Gorev
Yollugu

Yurtdis1 Gegici Gorev
Yollugu

Yurtdisi Siuirekli Gorev
Yollugu

Denetim elemanlarimin

yurtici gecici gorev v’ Atamalarda atama onayi, Gorevlendirme yazisi veya Atamalarda atama onayi,

yofukdart diger hallerde harcama harcama talimati, diger hallerde harcama
v Yurtici / Yurtdisi talimati, o L talimati,
Gegici Gorev Yollugu v Yurtigi / Yurtdist Gegici Gorev
sildirimi . o Yollugu Bildirimi , . o
v Yatacak yer temini v" Yurti¢i / Yurtdis: Siirekli v" Yurti¢i / Yurtdisi Siirekli
;ﬁ's"ki"ﬁ:tiﬂa“fre“ere Gorev Yollugu Bildirimi , v’ Yatacak yer temini icin 6denen Gorev Yollugu Bildirimi,

7 ol ticretlere iliskin fatura,
zel sahislardan ev . .
veya pansiyon v Resmi mesafe haritasinda
kiralama halinde, ilk v . . .
odemede kira gOsterilmeyen yerler icin
yetkili mercilerden alinacak

sozlesmesinin asli,
onayli mesafe cetveli,

odeme belgesine baglanir.
O0deme belgesine baglanir.

sonraki 6demelerde ise
onayl1 drnegi; kira
6demesinin banka
hesabina yatirilmak
suretiyle yapilmis
olmasi halinde ayrica
banka makbuzu,

odeme belgesine baglanir.

6deme belgesine baglanir.



UYGULAMA
ORNEKLERI




YURT iCI GECiCI GOREV YOLLUGU

ORNEK 1

Konya'da gorevli bir memur 11 Ekim 2023 giinii Konya’dan Aksehir'e gider.

Varsayim 1 : Memur saat 10.00 da gider ve saat 14.00 geri donerse 6gle yemegi (saat 13.00) zamanini disarida gegirdiginden 1/3
oraninda harcirahi hak eder.

Varsayim 2 : Memur saat 15.00 da gidip saat 20.00 da geri donseydi aksam yemegi (saat 19.00) zamanin1 disarida gegirdiginden 1/3
oraninda harcirahi hak ederdi.

Varaymm 3: Sayet bu memur saat 10.00 da gidip saat 21.00 da donseydi, 6gle ve aksam yemekleri (saat 13.00 ve saat 19.00 ) zamanlarini
disarida gegirdiginden 2/3 oraninda harcirah hak ederdi

Varsayim 4: Eger bu memur sabah 10.00 da gider ve geceyi de gecirirse yan1 sabah saat 07.30 da geri donerse tam giin harcirah alir.
Burada tarithin 12 Ekim olmasi veya tarihin degismesi 6n planda degildir.

Varsayim 5 : Memur sabah 10.00 da gider ve ertesi giin saat 11.00 da geri donerse bu kisi 11 Ekim ve 12 Ekim tam giin harcirahlari
odenir.

Sadece gecenin gecmesi s0z konusu olmaktadir.




YURT iCI GECIiCI GOREV YOLLUGU

ORNEK 2

Universitemiz Turizm Fakiiltesi Dekani (ek gostergesi 6400) 11 Ekim 2023 tarihinde 1 glin
stireyle Ankara’ da gecici gorevle gorevlendiriliyor.

Fakiilte Dekan1 11 Ekim 2023 tarihinde saat 10:05 ¢ te yola ¢ikmis ve aym giin saat 19:10° da
Antalya’ ya donmiistur.

Odenecek olan gecici gorev yollugunu hesaplayimz?



YURT iCI GECIiCI GOREV YOLLUGU

ORNEK 2

COZUM
VERILER
1) Yol Gideri

Konya — Ankara (YHT) - 400,00 TL

Taksi (Sehir Merkezi — Gorev Yeri ) - 100,00TL

Taksi (GOrev Yeri-Sehir Merkezi) - 100,00 TL
2) Gundelik = 220,00 x 2/3 = 146,66 TL
(Gidis Saat:10:05 Doniis Saat:19:10 oldugundan 2/3 oraninda giindelik hak etmistir)
Toplam = 400,00 + 100,00 + 100,00 + 146,66 = 746,66 TL
Damga vergisi = 746,66 x 0,00759 =5, 67 TL

Toplam 6denecek = 746,66 —5,67 = 740,99 TL. harcirah édenir.




YURT iCI GECIiCI YOLLUGU

ORNEK 3

9. Derece gorev yapan Mali Hizmet Uzman Yardimcis1 Pinar Hopcuoglu Konya’dan Ankara’ya 160 gun

gecici gorevV ile gorevlendiriliyor. S6z konusu gorevlendirmeden dolay1 6denecek gecici gorev yollugu
hesaplayalim.

VERILER

Ikametgah ( Konva ) — Gar ( Taksi ) 400 TL
Yol Gideri ( Konya —Ankara) (YHT) 200 TL
Terminal ( Ankara ) — Otel ( Taksi ) 250 TL
Gorev suresi 160 Glin
Konaklama Siresi 160 Gin

1 qunlik konaklama iicreti 200 TL




YURT IiCi GECICi GOREV YOLLLUGU

ORNEK 3
C0zUm

1. Yol Odemeleri =1700 TL

Ikametgah ( Konya ) — Gar ( Taksi ) 400 TL

Yol Gideri ( Konya — Ankara) (YHT) 200 TL

Gar (Ankara ) — Otel ( Taksi ) 250 TL
Déniis Yol Odemeleri

Otel (Taksi ) — Gar ( Ankara ) 250 TL

Yol gideri ( Ankara — Konya ) 200 TL

Gar (taksi ) — ikametgah ( Konya ) 400 TL

2. Gegici Gorev Giindeligi =27.333,80 TL

200 *90Gun =18.000 TL
133.34*70gun = 9.333,80TL

Yol dahil ilk Sonraki 90
90 Gin tam gin 2/3

3. Konaklama Gideri = 14733,80 TL

Gorevlendirmenin ilk 10 gin : (200 *1,5)*10 =3000 TL
Takip eden 80 glint igin : (200 * 0,5)*80 =8000TL
Miuteakip 90 glnu igin : 200 * 2/3 = 133,34TL

: (133,34 * 0,4 )*70 =3733,80TL

muteakip 90 ginu igin
mustahak
olduklar

Giindeliklerinin %401

flk 10 giin takip eden 80 giini

. . L
%50 Artirimh Gundellklsﬁrlnm %50




YURT iCI GECIiCI GOREV YOLLUGU

ORNEK 3
C0zUm

DAMGA VERGISI (1+2+3)
1700 + 27.333,80 + 14.733,80 =43.767,60 TL

43.767,60* 0,00759 = 332,20 TL

TOPLAM ODENECEK TUTAR
( VERGI DAHIL)

43.767,60 — 332,20 = 43.435,40 TL




YURT iCI SUREKLI GOREV YOLLUGU

ORNEK 4

Kayseri'den Konya'ya tayini cikan 1. Derece Kadrodan aylik alan bir memurun ve 3.
Dereceden aylik alan memur esinin surekli gorev yollugunu hesaplayalim.

Veriler:

Anne, Baba , Kayinvalide ve 2 cocugu ile birlikte yeni memuriyet mahalline gidiliyor.

Kayseri-Konya Mesafe

Bilet Ucreti

2023 yili 1-4 Derece Gundelik = 203,00 TL

=302.3 Km
=400,00 TL

4 . M ' ] -~ _ —
Kedisi I¢cin Aile Fertleri Her Km — Deniz Mili
e 20 kat1 |::> Biri I¢in Yalmiz Kendisi icin
10 kat1 *%5

A

e




YURT iCi SUREKLI GOREV YOLLUGU

ORNEK 4
COHZUM

4-Yerdegistirme Masrafi

A-SABIT UNSUR =12.180 TL B-KM TAZMINATI = 3069 TL
Memurun Kendisi i¢in (203,00 * %5 ) * 302.3 km = 3.069,00 TL
203,00 * 20 = 4060,00 TL

MEMURUN KENDISI ICIN

1-Yevmiye = 203,00

Yer Degistirme Masrafi Toplam

2-Yol Masrafi = 400,00 Anne= 203,00 * 10 = 2030,00 TL 12.180 + 3.069 = 15.249 TL

3-Aile Masrafi: 2412,00 Baba= 203,00 * 10 = 2030,00 TL (Sabit Unsur Toplami + Km Tazminat1 Toplami)
Cocuklar (2 Kisi) = 203,00 * 20 = 4060,00 TL

Anne=603,00 ( yevmiye+ yol masrafi )

Baba=603,00 (yevmiye + yol masrafi )

Cocuk (2 Kisi) =1206,00 (603*2)

Kisive Odenecek Tutar=1+2+3+4

203 + 400 + 2.412 + 12.249= 15.264 TL (Vergi haric)

Damga vergisi = 15.264 * 0,00759 = 115,8 TL

Toplam 6denecek tutar = 15.264 — 115,8 = 15.148.2TL




YURT iCI SUREKLI GOREV YOLLUGU

ORNEK 4
COHZUM

Yeni gorev mahalline atanan
memur veya hizmetli esine
(c) bendi uyarmca
hesaplanacak miktarin
yaris1 denir.

MEMUR OLAN ES iCiN HARCIRAH B-KM TAZMINATI (39 uncu lay)
1. Yevmiye = 203,00
2. Yol masrafi1 = 400,00
’ 203 * %2,5) * 302,30km =1.535TL
3. Aile masrafi = 603,00 (203 * %2,5) * 302,30km 935
Anne=603,00 (Yevmiye + Yol Masraf1) Yer Degistirme Masrafi Toplam
4. Yer degistirme masrafi = 6090 + 1535 = 7 425 TL

A-SABIT UNSUR

(Sabit Unsur Toplami + Km Tazminat Toplami)
Memurun Kendisi icin = 203,00 * 20 = 4060,00 TL

Anne= 203,00 * 10 = 2030,00 TL Kisive Odenecek Tutar=1+2+3+4

203 + 400 + 603 + 7.625=8.831 TL (Vergi haric)

Damga vergisi =8.831* 0,00759 =67 TL

Toplam 6denecek tutar = 8.831 — 67 =8.764 TL




YURT iCI SUREKLI GOREV YOLLUGU

ORNEK 5

» Kayseri'den Kirikkale'ye tayini ¢ikan 1. Derece Kadrodan ayhk alan bir memurun
surekli gorev yollugunu hesaplayalhim.

Veriler:

Evli ve esi calismiyor

Anne, Baba, Kayinvalide ve 4 ¢ocugu ile birlikte yeni memuriyet mahalline gidiliyor.
Kayseri-Kirikkale Mesafe: 246 Km
Bilet Ucreti= 250 TL

2023 yili 1. Derece Giindelik=203,00 TL



YURT iCI SUREKLI GOREV YOLLUGU

ORNEK 5

cOzUM
MEMURUN KENDISI ICIN
1-Yevmiye= 203,00

2-Yol Masrafi= 400,00
3-Aile Masrafi: 3618,00
Anne=603,00 ( yevmiye+ yol masrafi )

Baba=603,00 (yevmiye + yol masrafi )
Cocuk (4 Kisi) =2.412 (603*4)

4-Yerdegistirme Masrafi
A-SABIT UNSUR

Memurun Kendisi I¢in

203,00 * 20 =4.060,00 TL

Esi =203,00 *10=2.030,00 TL

Anne= 203,00 * 10 = 2.030,00 TL

Baba= 203,00 * 10 = 2.030,00 TL
Cocuklar (4 Kisi) = 203 * 10 = 2.030,00 TL

Aile fertleri icin yer degistirme masrafi toplamda 40 kati
gecemeyecegi icin ¢cocuklardan sadece birisi adina hesaplama
yapildi.




YURT iCI SUREKLI GOREV YOLLUGU
ORNEK 5

COzZUM

B-KM TAZMINATI
(203,00 * %5 ) * 246 km = 2.496,00 TL

Yer Degistirme Masrafi Toplam
12.180 +2.496 = 14.676 TL
(Sabit Unsur Toplam1 + Km Tazminat1 Toplami)

Kisiye Odenecek Toplam Tutar =1 + 2 + 3 + 4 ( vergiler haric)
203 + 400 + 3.618 + 14.676 = 18.897 TL

Damga Vergisi = 18.897 * 0,00759 = 143,43 TL

Toplam Odenecek = 18.897 — 143,43 = 18. 753,57 TL

Yurt ici Strekli Gorev

Yollugunda taksi ve
kargo Ucreti 6denmez.




YURT DISI SUREKLiIi GOREV YOLLUGU
Ornek

Selcuk Universitesi Rektorliigiinde gorevli 5. Dereceden ayhk alan memur X italya Roma'ya atanmistir.

Veriler
Evli ve Est ¢ahgmuyor, Konya — Ankara YHT : 200 TL
Iki gocuk sahibi Ankara Gar — Taksi = 450 TL
Doviz Kuru: 1€=29 TL Ucak Bileti: 235€=6890TL

5. Derece Aylik Alanlar I¢in Italya Yevmiyesi: 77€ Roma — Calisma yeri Taksi = 30€ = 880 TL

Yevmiye TL= 77€*29=2.233TL Ankara -Roma=2.676 Km



YURT DISI SUREKLiIi GOREV YOLLUGU

C0zUm

1-Yevmiye = 77€*29=2.233TL

2-Yol Masrafi = 29.690,00 TL
Kendisi i¢in
Konya — Ankara YHT = 200,00 TL
Ankara Gar — Taksi = 450,00 TL
Roma — Calisma yeri Taksi = 30€ = 880,00 TL
Ucak Bileti =6890 TL

3-Aile Masrafi =27.969 TL

Esi: 2.233TL+200 TL+6890 TL = 9.323 TL
( Yevmiye + Ucak Bileti + YHT)

2 Cocuk : 18.646 TL (9.323 TL*2)



YURT DISI SUREKLiIi GOREV YOLLUGU

Ornek
C0zUm

4- Yer Degistirme = 140.080 TL
B-KM TAZMINATI

A-SABIT UNSUR =98.252 2.233TL %07 * 2.676=41.827 TL
Memurun Kendisi I¢in = 20%2.233TL = 44.660 TL Yer Degistirme Masrafi Toplam
Esi I¢in = 8*2.233 TL =17.864 TL 140.080 TL (Sabit Unsur Toplami + Km Tazminati Toplami )

2 Cocuk = 35.728 TL (8*2.233 TL)*2
Kisiye Odenecek Tutar = 1 + 2 + 3+ 4 (vergiler haric)

2.233 +29.690 +27.969 + 140.080 = 199.972TL

Aile efradi i¢in yer
degistirme masrafi

Damga Vergisi = 199.972 * 0,00759 = 1.517

toplamda 32 kati
gecemez.

199.972 — 1.517 = 198.455 TL Gdenir.




YURT iCi KONAKLAMA

ORNEK 1

< Derecesi 5-15 arasi olan bir memurun, 180 giinliik konaklama iicretinin hesaplanmasi.

200x0,5=100
Ayhik/kadro derecesi 5-15 olanlar igin yevmiye = ZOOTM 200 + 100 = 300

Gorevlendirmenin ilk 10 gind igin: 200x 1,5 =300 x 10 =3.000TL
Takip eden 80 glnt icin: 200 x 0,5= 100 x 80 = 8.000TL
Miuteakip 90 glnu icin: (200x 2/3) x 0,4=53,33x90 =4.799,7TL

Giindelik x 2/3 yapilma nedeni 6245 sayili kanunun 39 uncu madde

geregi yapilmistir.

Toplam: 3000 + 8000 + 4799,7 =15.799,7 konaklama Ucreti alacaktir.

miteakin YRR

guindeliklerinin
%40°1

takip

gundeliklerinin

%350 Artirnmh eden 80 %50 si

gunu

90 guni
icin




YURT ICI KONAKLAMA

ORNEK 2

Giindeligi 30 TL olan birisi 180 giin siire ile baska yerde gorevlendirilmesi durumunda;

KONAKLAMA ODEMESI GUNDELIK ODEME
Yatacak yer i¢in 6dedikleri bedeli belgelendirmek sartiyla:

. o [k doksan giin icin === 30*90 =2700 TL
1. Ilk on giin i¢in (%50 artirim) 30*1,5 =45 TL

2. Takip eden 80 giin i¢in (%50 indirim) 30*0,5 =15 TL Ikinci doksan giin i¢in === (30*2/3) =20 TL
3. Takip eden 90 giin icin (30*2/3)20 *0,40 = 8 TL 20%90 =1800TL
= 4500 TL

Not: Fiilen alinan giindeligin %40 hesaplanir.
Ik 10 giin ) 45%10 =450 TL
Takip eden 80 giin === 15*80 =1200 TL
Miiteakip 90 glinli icin == 8*90 =720 TL
= 2370 TL konaklama bedeli alir.




YURT DISI KONAKLAMA

ORNEK 3

Veriler
v Yurtdis1 giindeligi : $110,00 ( IV siitun)
v Konaklama Gideri Gunliik : $350,00 (Getirdigi Konaklama Faturasinda vergiler dahil

belirtilen)

v Gorevlendirme Siiresi (Giin) :9 ( 10 giin ile sinirh )



YURT DISI KONAKLAMA

ORNEK 3
COzum

Konaklama gideri olarak artirnmh giindeligin % 40'ma

Artirimh Giindelik : $110,00 x 50% =$165,00 —— [ 55,00 $ + 110,00 $ = 165,00 $ ] kadar olan konaklama giderlerine 6deme yapilmaz.
Artirnmh Giindeligin % 40" : $165,0 0x 40% = $66,00
% 401 asan kisim : $350,00 - $66,00 = $284,00 ( Konaklama Gideri Giindeligi — Artiromh Giindeligin % 40 )

Tk on giin icin giinliik konaklama giderinin, % 50 artirrmh giindeligin % 40" asmas: halinde, asan kismin % 70'in 6denmesi

% 40"tm1 Asan Kismun % 70'i  :  $284,00 x %70 = $198,8 ( 1 glnlik konaklama Ucreti )

IV-VIII arasi no'lu siitunlarda gosterilen kadrolarda bulunanlar icin 6denecek olan asan kismin % 70'i, artirimh olarak hesaplanan giindeligin % 70'inden fazla
olamaz. Bunun olmasi icin Konaklama iicretinin giinliik yiiksek olmasi lazim. Olursa asan kismin 6denecek olan miktarin hesaplanmasi,

Artirimh Giindeligin % 70'i - $165,00 X 70% = $115,50 $115,50 x 9 = $1039,50 (9 Giinlik)

% 40'1m1 Asan Kismin % 70'i, Artirnmh Giindeligin Artirnomh Giindeligin % 70'i 6denir.

Hesaplamada

Bu ornekteki gunluk yevmiyesi ve gunluk konaklama uUcretine gore ; doviz satis

ODENECEK GUNLUK KONAKLAMA UCRET FARKI : $115,50 Dolardan Fazla Olamaz wry alinmaldr.




YURT DISI KONAKLAMA

ORNEK 4

Veriler

Yurtdis1 giindeligi : $110,00
Konaklama Gideri Giinliik : $120,00 (Getirdigi Konaklama Faturasinda vergiler dahil belirtilen)

Gorevlendirme Stresi (Glun)  : 9



YURT DISI KONAKLAMA
ORNEK 4

oZum
Artirnmh Giindelik : $110,00 x 50% = $ 165,00
Artirinmh Giindeligin % 40" : $165,00 x 40% = $66,00
% 40'1 asan Kisim : $120,00 - $66,00 = $54,00

Ik on giin i¢in giinliik konaklama giderinin, % 50 artirimh giindeliin % 40'm1 asmasi halinde, asan kismin % 70'in 6denmesi

% 401 Asan Kismun % 70'i : $54,00 x 70% = $37,8 ( 1 glnluk konaklama Ucreti ) $37,8 x 9 = $340.20 (Dokuz Gunluk)

IV-VIII arasi no'lu siitunlarda gosterilen kadrolarda bulunanlar icin 6denecek olan asan kismin % 70'i, artiriml olarak hesaplanan
giindeligin % 70'inden fazla olamaz. Bunun olmasi icin Konaklama iicretinin giinliik yiiksek olmasi lazim. Olursa asan kismin
odenecek olan miktarin hesaplanmasi;

Artirnomh Giindeligin % 70'i : $165,00 x 70% = $115,50

% 40'1m1 Asan Kismin % 70'i, Artiromh Giindeligin Asan Kismin % 70'i odenir

Bu drnekteki glunlik yevmiyesi ve glinlik konaklama Ucretine gore ;
ODENECEK GUNLUK KONAKLAMA UCRET FARKI 115.50 Dolardan Fazla Olamaz



YURT DISI KONAKLAMA

ORNEK 5

Yurtdis1 giindeligi : $110,00 ( VI Siitun)
Konaklama Gideri Giinliik : $50,00 (Getirdigi Konaklama Faturasinda vergiler dahil belirtilen)
Gorevlendirme Stresi (Gun) ;9
Artirimh Giindelik : $110,00 x 50% = $165
Konaklama gideri olarak artirinmh giindeligin % 40'ina
Artirnmh Giindeligin % 40" : $165 x 40% = $66,00 kadar olan konaklama giderlerine 6deme yapilmaz
% 40'1 asan kisim : $50,00 - $66,00 = - $16,00 ODEME YAPILMAZ

Bu durumda Faturadaki giinliik konaklama iicreti artiromh giindeligin % 40'1m

asmadigindan herhangi bir konaklama tucreti 6denmez. T

doviz satig
kuru alinmaldir.




YURT DISI KONAKLAMA

ORNEK 6

Yurtdis: giindeligi
Konaklama Gideri Gunluk
Gorevlendirme siresi (gun)
Artirimh giindelik miktari
Artirinmh giindeligin %401
%40 ‘11 asan kisim

% 40'11 Asan Kismn % 70

: 80 €

: 100 €

1 6

: 80€x%50 = 120¢€
:120€x % 40 =48 €
:100€-48€ =52¢€

:52€x %70 = 36,40 €
:36,40€*6 =218.4¢€

Hesaplamada

doviz satig
kuru alinmaldir.




Adi Soyadi

Unvam YURTICIi / YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU BIiLDiRiMi
Aylk Kadro Derecesi ve Ek -
’ - Dairesi
Gaostergesi =
Giindeligi Biitce Y1l
. = . TASIT VE ZORUNLU -
Hareket Saatleri GUNDELIKLER GIiDERLER Ddvizin
o Nereden Nereye 2 Toplam Tutar
Yolculuk ve Oturma Tarihleri Yolculuk Edildigi veya = Bir Giinliigii Tutar Cesidi ve Tutar . Kuru
Nerede Oturdugu Gidis Doniis n - Cinsi
i Mevkii
O TL/Yabanci Para TL / Yabanci Para TL / Yabanc1 Para TL TL
GENEL TOPLAM
Yukarida belirtilen tarih / saatler arasinda ya yapmis oldugum gecici gorev yolculugu ile ilgili TL Kurus harcamaya ait bildirimdir.
O A 00000 Hooo (KD oo

Birim Yetkilisi (*)

Bu kisim bildirim sahibinin gorevi

(*)yerine Ad1 Soyada :
getirmesinden bilgisi olan amir tarafindan Unvan
imzalanacaktir.

Bildirim Sahibi
(imza)



TESEKKUR

EDERIZ




